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GARIS PANDUAN BAGI

Semua dokumen hendaklah dalam bentuk salinan (copy) sahaja.

Dokumen yang bertanda (.) hendaklah dalam bentuk salinan benryarna.

Hanya dokumen yang lengkap akan diproses.

Adalah dimaklumkan bahawa proses permohonan akan mengambil masa

selama 5-8 minggu untuk pendaftaran syarikat dan 3-4 minggu untuk

kelulusan DP11.

Setelah pihak Syarikat memperoleh surat kelulusan, Pengarah Syarikat

hendaklah menghadirkan diri di lmigresen Putrajaya untuk menandatangani

'Letter of Undertaking' di hadapan pegawai lmigresen. Tarikh dan masa

temujanji adalah bergantung kepada kekosongan.

Hanya penama yang terdapat di dalam Borang 49 sahaja yang dibenarkan

untuk menandatangani'Letter of Undertaking'.

Setelah akaun ESD syarikat diaktifkan, barulah pihak Syarikat dibenarkan

untuk membuat permohonan DP11 yang mana ianya akan mengambil masa

selama 3-4 minggu untuk kelulusan.

** Adalah diingatkan bahawa kelulusan ESD adalah bergantung

sepenuhnya kepada Bahagian lmigresen dan pihak lmigresen berhak

untuk menolak sebarang permohonan yang tidak lengkap.
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SENARAI SEMAK DPI.O

P r o s e s P en d aft ar an Sy arikat

L. Borang9, 24 & 49 - Disahkan oleh'Company Secretary'

2. M & A - Disahkan oleh'Company Secretary'

3. Salinan IC bagi SEMUA Pengarah Syarikat & Pas Pengajian (sekiranya ada)

4. Laporan Audit Yang TERKIIVI

5. Bil Telefon Syarikat
(*Mestilah mengandungi alamat & juganombor telefon Syarikat)

6. No.'Income Tax' syarikat

7. Salinan SewaBeliBangunan / SewaPajak

8. Profil Syarikat
(*Hendaklah mengandungi gambar Syaikat, produk dan juga proses yang berkaitan)

Letterhead ( L0 pcs )

S alinan Le sen P erniagaan

1-1-. Salinan Lesen MITI / Lesen CJ2 / Lesen LMW (sekiranya ada)

oses Pendaftaran Pegawai Dagang
1-2. *Salinan Passport Pegawai Dagang (SEMUA muka surat)

1- 3. * 
S alin an Sijil P endidikan P e gaw ai D agang - (SEMUA)

1-4. *Salinan Surat Testimoni

75. *Gambar Passport (latar belakangBIRU) - 2 keping

L6. *Resume Pegawai Dagang

L7. . Stip Gali Pegawai Dagang (3 Bulan) & lncome Tax - Untuk PEMBAHARUAN PAS SAHAJA
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